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Find ud af hvem der er din virksomheds NemID/Medarbejdersignatur
administrator

For at bruge OnlineAt skal din virksomhed bestille en medarbejdersignatur hos
Nets.

N&r signaturen er aktiveret, kan virksomhedens NemID administrator tildele
rettigheder til signaturen, s medarbejderen kan bruge OnlineAt.

Se mere hos Nets:

https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/
Pages/find-virksomhedens-nemid-administrator.aspx.

Bestil og aktiver en medarbejdersignatur:

1.  Bestil en medarbejdersignatur pd www.medarbejdersignatur.dk, nar
du har bestilt signaturen, vil du modtage en email med instruktioner
om, hvordan du aktiverer den.

2. Aktiver medarbejdersignaturen. Signaturen skal aktiveres, for
virksomhedens NemID administrator kan tildele medarbejdersignatu-
ren rettigheder. Ud over emailen modtager du ogsd en midlertidig
adgangskode via post eller email. Felg aktiveringsinstruktionen som er
inkluderet i mailen med medarbejdersignaturen fra Nefs.

3.  Den aktiverede medarbejdersignatur kan nu tildeles rettigheder fil
OnlineAt af virksomhedens NemID administrator.
Tildel rettigheder

Den aktiverede medarbejdersignatur kan nu tildeles rettigheder.
Se instruktionen pd de fglgende sider.

Pa forsiden af OnlineAt https://online.at.dk kan du se en video om brugen af
NemlID, og finde yderligere support oplysninger.

Erhvervsfuldmagter

F& hjcelp til oprettelse af Erhvervsfuldmagter pd https://hjaelp.virk.dk/faa-
adgang/erhvervsfuldmagter.



https://hjaelp.virk.dk/faa-adgang/erhvervsfuldmagter

Tildel Rettigheder til medarbejdersignaturen

Log pa virk.dk og ga til brugeradministration, A).

Eller log direkte pd https://brugeradministration.nemlog-in.dk.

V.I“rk I Indberet

S@g pa Virk | Indberet

Mest anvendte indberetninger

Fakturablanketten
Send en faktura til det offentlige

NemRefusion - sygedagpenge?

Sgg om refusion af sygedagpenge

NemRefusion - barselsdagpenge >

Sgg om refusion af barselsdagpenge

Moms?»>
Indberet moms til SKAT

Indsend arsregnskab?

Indsend virksomhedens &rsregnskab digitalt

abipuae 18P Bl
1sod joybig

NYE REGLER FOR VIRKSOMHEDER

Offentliggerelse af nye regler for
virksomheder )

Nye erhvervsrettede regler ma kun traede i
kraft to gange arligt, henholdsvis den 1.

januar og den 1. juli. Reglerne bliver

offantlicainrt nd Wirlk ¢ Ay hortiot ban £3

» Se alle indberetninger og myndigheder

Det Offentlige Ejerregister?

Registrér virksomhedens ejeroplysninger

Start virksomhed?

Opret en virksomhed og f& et CVR-nummer

Zndre virksomhed?>

Registrer zendringer i en virksomhed

Lukke virksomhed >

Luk en virksomhed

P-enhedslasningen?

Opret, rediger eller luk produktionsenheder

Ga til virksomhedens digitale
postkasse >

Find CVR-nummer )
| CVR pé Virk kan du spge efter
virksomhedsnavne, CVR-numre, adresser

og virksomhedsformer.

Log ud ¥

.
nba
L]

mitvirk >

Frank Roschmann
Arbejdstilsynet
CVR: 21481815

» Brugeradministration A)

» Ga til mit virk

Genveje
Du har endnu ingen

genveje




Brugeradministration

Tryk pd knappen Nemlog-in/Brugeradministration, B).

.=.
L]

it virk
Forside » Brugeradministration

Brugeradministration

Brugerrettigheder pa Virk bliver oprettet og vedligeholdt i NemLog-in
Brugeradministration.

Har du brug for en rettighed, skal du anmode om den i NemLog-in Brugeradministrationen.

NemLog-in/Brugeradministration § B)

Tilf@) ny underskriver

Direkter, ejer og ansvarlig indehaver kan tilfgje sig selv som underskriftshemyndiget for en

organisation. Det kraever, at organisationen er tilsluttet til NemLog-in brugeradministration.

? Tilfgj underskriver

Tilfgj ny administrator

Det er muligt at udpege en ny administrator for organisationen. Det kan du ggre, hvis du er
underskriftshbemyndigt og tilfgjet som underskriver. For at udpege en administrator skal du kende
medarbejderens RID-nummer. RID-nummeret er medarbejdernummeret, der er angivet i
medarbejderens certifikat.

» Nemlog-in/Administration

» F& hjzelp til NemLog-in Brugeradministration

Seg pa Virk | Indberet m

wrk ! Hjlp

Log ud»
Frank Roschmann Test
Arbejdstilsynet
CVR: 21481815
% Brugeradministration

© Hi=0o til Mit virk

Genveje

Du har endnu ingen
genveje

Senest besggte

indberetninger

> Anmeldelse il
klassifikation af
genteknologiske
laboratorier og
laboratorieomrader

> Anmeldelse til
Arbejdstilsynet af
byggearbejde/anlagsarbej

> Anmeldelse af
hejseredskaber, spil og
personlgftere

> Anmeldelse af
genteknologiske
forskningsprojekter

Y Tilbagemelding pa

tilsynsreaktioner fra




Klik p& "Brugeroversigt”, C).

NemLog-in/Brugeradministration

Arbejdstilsynet CVR-nummer: 21481815 Afslut brugeradministration >
Hjem 2
Du er logget ind med rollerne Administrator for organisationen og Administrator for brugerne
Min profil
Her kan du:
Orgamisationsprofil

+ Vedligeholde din og andres profil
. + Tildele rettigheder til dig selv og andre
Brugeroversigt . . o L .
* Tildele rollerne Administrator for organisationen og Administrator for brugerne til andre
s Vedligeholde organisationens oplysninger i Nemlog-ins brugeradministration
Saeg eksterne brugere o .
* Oprette grupper og administrere brugerne i grupperne

* Give Erhvervsfuldmagt
Avanceret

Skriv medarbejderens navn i segefeltet og klik pd seg, D).

NemLog-in/Brugeradministration

Arbejdstilsynet CVR-nummer: 21481815 Afslut brugeradministration =

Hjem 3 Brugeroversigt

Oprettede brugere Bruttoliste over brugere

Min profil

D =

Organisationsprofil
» Avanceret segning @

fnterne I'""gem

Sag eksterne brugere

N

Navn a E-mail

Nawvn Mawvn @at.dk
Avanceret

Nawvn Nawvn @at.dk

Klik pd medarbejderens navn, E).

NemLog-in/Brugeradministration

Arbejdstilsynet CVR-nummer: 21481815 Afslut brugeradministration =

Hjem % Brugeroversigt

2 Oprettede brugere Bruttoliste over brugere |
Min profil
|Frcmk | | Sag l
Organisationsprofil
b Avanceret segning @

Ltorme hrugers

5 kst b
@g eksterne brugere o E-mail

E ) Frank Roschmann fro@at.dk
Avanceret




Medarbejderens stamdata og rettigheder

Her kan du se hvilke rettigheder’ den pdgeeldende medarbejders NemlID har. En
rettighed betyder, at den pdgceldende medarbejders NemID har adgang til et
givent system F).

Hj=lp Sprog: Dansk English Frank Roschmann

NemLog-in/Brugeradministration

Arbejdstilsynet CVR-nummer: 21481815 Afslut brugeradministration =

Hjem & Brugeroversigt # Frank Roschmann Test

Brugerens Stamdata

Min profil
Oplysninger om brugeren | Log-in-information |
QOrganisationsprofil .
Fulde navn E-mail * P-enhed @
Frank Roschmann Test fro@at.dk
| | I--------
RID-nummer -
(medarbejydernummer) Mobilnummer SE-nummer @
Pdsaptey 89087532 | | [E—
ST CVR-nummer Telefonnummer Administratorroller @
21481815 | | [C] Administrator for brugerne
Seneste brug af certifikat [C] Administrator for organisationen
Les opgaver
31-08-2017 12:32:01
Tildel rettighed

Tilknyt nyt certifikat

G
Se historik s
Brugerens rettigheder (2) @
Rettighed 4 Organisation Organisationsenhed Periode
Ret til OnlineAt - hdndtere sager med Arbejdstilsynet Arbejdstilsynet Altid Fjern
F) Rettighed til at tilgé Produktregistret via Onlineat - Arbejdstilsynet Altid Fjern

opret/andre/slette produktregistreringer

Brugerens grupper (1) @
Gruppe . Organisation Organisationsenhed Periode
&lle medarbejdere 1 virksomheden: Arbejdstilsynet Arbejdstilsynet Altid




Tildel rettighed til medarbejder NemID
Tryk pd "Tildel rettighed” G).

Oplysninger om brugeren I Log-in-information |
Organisationsprofil
Fulde navn E-mail * P-enhed @
5 Frank Roschmann Test |fr0@at.dk | I________
Brugeroversigt
RID-nummer :
(medarbejdernummer) Mobilnummer SE-nummer @
Relimaates 89087532 | | [~
- Telefonnummer ini
P CVR-nummer Administratorroller @
21481815 | | [ Administratar for brugerne
Seneste brug af certifikat [C] Administrator for organisationen
Las opgaver
31-08-2017 12:32:01
Tildel rettighed G)

Tilknyt nyt certifikat

G
Se historik =l
Brugerens rettigheder (2) @
Rettighed « Organisation Organisationsenhed Periode
Ret til OnlineAt - hdndtere sager med Arbejdstilsynet Arbejdstilsynet Altid Flern
Rettighed til at tilgd Preduktregistret via OnlineAt - Arbejdstilsynet Altid Flern

opret/eendre/slette produkiregistreringer

Tryk pa plus ud for "Arbejdsulykker og tilsyn” hvis der skal tildeles rettigheder til
OnlineAT H) eller "Milj@” for Produktregistret I).

NemLog-in/Brugeradministration

Arbejdstilsynet CVR-nummer: 21481815 Afslut brugeradministration >
Hjem & AT fzelles NemID & Tildel rettighed

m relmyretianes

- P .. . —
R Vis: Kategori | iste
Organisationsprofil =i (1] 9 —

Brugeroversigt L] ane rettigheder

R [] Arbejdsulykke og tilsyn Her finder du rettigheder til EASY, OnlingAt m.m. + H)

Avanceret [] Byggeri og anleeg Her finder du blandt andet rettigheder til +
Ejendomsregistreringsportalen og BBR

[] pata og statistik Her finder du rettigheder til at administrere energidata og data for +
udsatte grupper samt indberette len- og fraveaarsstatistik

[] koMBIT Her finder du rettigheder til Beskedfordeleren, Stottesystemerne og +
FLIS
[ mMilje Her finder du rettigheder til at administrere vand- og affaldsdata, +

)

miljegodkendelser m.m.

[] personale og gkonomi Her finder du rettigheder til at administrere feriepenge, barsel, +
refusion, pension m.m.




Veelg herefter rettighed til at tilgé Produkregistret via OnlineAt

[] Ret til at sagshehandle Ret til at sagsbehandle Natur- og Miljeklagenaevnets Klagelgsning
MNatur- og
Miljeklagensevnets
Klagelesning

[] Ret til at se Ret til at se affaldsindberetninger
affaldsindberetninger

M Rettighed til at tilg3 Forma3let med registret er at skabe et overblik over udbredelsen og

Produktregistret via brugen af farlige stoffer og materialer i Danmark.
OnlineAt -

opret/sndre/slette
produktregistreringer

[[] vandData - ret til at ls==se  Adgang til at ls=se vand- og spildevandsdata der er indberettet til
indberetninger og Konkurrence og Forbrugerstyrelsen

ansggninger, samt
adgang til sagsoverblik og
Tot 3 Pl = i

eller rettighed til Ret til OnlineAt

TOTSIRMMSSESKA0T GIY 4t [TeNte aneerser T EAST S ANMTEersar -
adgang til at hente

anmeldelser i "EASY Se

Anmeldelser”.

[] EasY for Som farsikringsselskab kan du give en inte?rator til EASY ret til at
orsikringsselskab: Giv en  hente data om arbejdsulykker pa vegne af forsikringsselskabet.
ntegrator ret til at hente

data om arbejdsulykker.

[[] EASY for tredjepart: Giv Som tredjepart (fx tandlazge, fagforening, laege) kan du give
ret til at anmelde . medarbejdere adgang til at anmelde arbejdsulykker i EASY pa
arbejdsulykker i EASY pa vegne af tilskadekomne.
vegne af en
tilskadekommen.

M Ret til OnlineAt - Ret til at tilgd og handtere sager med Arbejdstilsynet herunder
handtere sager med melde tilbage p3 pabud, skriftlig haring m.v.
Arbejdstilsynet

Veelg om rettigheden du er ved at tildele medarbejderens NemlID, skal tildeles pd

hele CVR nummeret J)* (adgang til alle P-enheder), eller om rettigheden skal
tildeles pd en enkelt P-enhed K).

Til sidst skal du trykke pa knappen "Tildel”, og nu er medarbejdersignaturen tildelt
rettigheden til OnlineAt L)*.

» Begrzens tildeling til udvalgte it-systemer @

Begrznsning af rettighed
* Rettigheden begrasnses 53 den agz=lder for:*
J) @ Hele organisationen Arbejdstilsynet
K) (") Begraens til P-enhed Vzelg P-enhed -

*% (7) Begraens til SE-nummer  Veelg SE-nummer A

L) e

* For Produktregistret skal tildeling af rettigheder altid ske Bemcerk, at rettighederne
p& CVR-nummeret. forst tildeles medarbejder-
** Tildel aldria rettigheder til OnlineAt og fil signaturen, nar du har klik-

cetaidngre |°g edertl onineAtogT @ ket pé knappen "Tildel” (L).
Produktregistret pd SE-nummer.

OBS. Nemlog-in/NemlID fungerer kun i felgende browsere:
+ Google Chrome

« Mozilla Firefox

« Internet Explorer




